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FEDERACION NACIONAL DE TAEKWON-DO DE GUATEMALA
INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS
DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, ASI COMO LOS PROCEDIMIENTOS
Y FINALIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

Articulo 10, numeral 26, Ley de Acceso a la Informacion Pablica, Segan requerimiento literal: Ley
de Acceso a la Informacién Publica, Decreto 57-2008, Capitulo Segundo, Obligaciones y
Transparencia.

1. RESPONSABLE DEL ARCHIVO
Encargado de la Unidad de Informacion Piblica de la Federacion Nacional de Tackwon-Do de
Guatemala.

2. FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD
Se ha designado un espacio fisico permanente para el Archivo Administrativo de la Federacion
Nacional de Tackwon-Do de Guatemala, ubicado en la 15 Avenida 18-79, Zona 13, de esta ciudad, y
su finalidad es garantizar la recepcion, preservacion y resguardo de los archivos fisicos y digitales,
para que la informacién contenida en el mismo, pueda servir como dato histérico, ayudando con esto
a la transparencia y eficiencia administrativa.

3. SISTEMAS DE RESGISTRO
La informacién se ordena y clasifica bajo catalogacioén. y una vez concluido este proceso, se realiza
la digitalizacion para obtener el respaldo electrénico correspondiente, y asi estar a disposicion de los
usuarios. Forma digital, se encuentra en una base de datos elaborada en Microsoft Excel donde se
lleva el control de los expedientes recibidos y entregados.

4. CATEGORIAS DE INFORMACION
La informacién que se maneja dentro de la Unidad de Archivo Administrativo y es Pablica, conforme
a la Ley de Acceso a la Informacion Puablica.

5. PROCEDIMIENTOS Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
La metodologia utilizada es catalogar la informacién generada por las unidades administrativas de la
Federacién Nacional de Taekwon-Do de Guatemala, en forma cronoldgica, ubicadas en su respectiva
seccién debidamente identificadas y registradas en una base de datos. La papeleria administrativa y
general es colocada en estanterias de metal debidamente ventiladas y protegidas. De esta manera se
logra que a simple requerimiento llenando la solicitud de informacion, se deba consultar y de ser
necesario se pueda obtener una copia de la misma, por cualquier medio existente (digital o fisico).

Asi mismo, se cuenta con la Informacién Publica de Oficio actualizada y a disposicion de cualquier

interesado en la pagina web institucional www.federaciondetackwondo.com.gt
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